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ZAPYTANIE OFERTOWE

na zadanie pn.

,Opracowanie dokumentacji przetargowej, w tym SIWZ oraz kompleksowe
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na roboty budowlane w ramach projektu
,Przebudowa i rozbudowa oczyszczalni sciekow w Paradyzu”

(znak sprawy: ZP.271.Z0F22.2018)

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia postgpowania przetargowego w zwigzku
z realizacja projektu pn. ,Przebudowa i rozbudowa oczyszczalni sciekow w Paradyzu”.

W skiad ustugi wchodza:

a) osobiste uczestnictwo w spotkaniach konsultacyjnych komis;i przetargowej, ustaleniu kryterium
wyboru ofert, weryfikacji kompletnosci dokumentacii;

b) sporzadzenie kompletnej dokumentaciji przetargowej, tj. SIWZ, zatgcznikéw do SIWZ i umowy;

c) weryfikacja dokumentaciji projektowej i kosztorysowej pod katem zgodnosci z wytycznymi RPO
WL 2014-2020 O$ Priorytetowa V Ochrona $rodowiska, regulaminem konkursu dla Dziatania V.3
Gospodarka wodno- kanalizacyjna w ramach naboru RPLD.05.03.02-1Z.00-10-001/17,

d) publikacja ogtoszen w BZP;

e) sporzadzania odpowiedzi na pytania Wykonawcow dotyczace dokumentacji przetargowej i kwestii
formalnych;

f) prowadzenie procedury pod wzglgdem formalnym np. zmiana SIWZ, przedtuzenie wadium,
zmiany warunkéw udziatu w postepowaniu, itp.;

g) udziat w otwarciu ofert i pracy komisji przetargowej, ocena merytoryczna i formalna zfozonych
ofert ( w tym pism informujacych o poprawkach rachunkowych);

h) sporzadzanie dokumentacji przetargowej, tj. drukéw ZP, protokotu z postepowania,
opracowywanie pism dotyczacych wyniku postepowania, pism informujacych o odrzuconych
ofertach, wykluczonych wykonawcach;

i) przygotowanie dokumentacji przetargowej do weryfikacji przez Instytucje Wdrazajaca;

j) sporzadzenie odpowiedzi na ewentualne pytania Instytucji Wdrazajacej dot. dokumentacii
przetargowej;

k) w przypadku koniecznoéci powtorzenia procedury przetargowej Wykonawca wykonuje wszystkie
czynnosci ponownie, ktore bedag zawarte w cenie ztozonej oferty;
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Il.  TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
a) termin realizacji prac: od dnia podpisania umowy do 20 sierpnia 2018 r.
b) termin zakonczenia prac zwigzanych z przeprowadzeniem procedury przetargowej,
c) termin zakonczenia kontroli procedury przetargowej przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
todzkiego.

.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Wymagania niezbedne Wykonawcy:

1. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazat si¢ wiedzg i do$wiadczeniem w przygotowaniu
i przeprowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat co najmniej dwoch przetargéw na obiekt kubaturowy,
wtym co najmniej jednego o wartosci robét budowlanych nie mniejszej niz 5 min ziotych dla
inwestycji wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych — zatgcznik nr 4 wykaz zrealizowanych ustug.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci korzystania z potencjatow podmiotéw trzecich w celu
wykazania sie spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia. Zatgczone referencje lub poswiadczenia
maja by¢ wystawione na osobe/ firme/, ktére wystapig z oferta na realizacje przedmiotu zaméwienia i
maja jednoznacznie potwierdzac nalezyte wykonanie ustugi.

IV. KRYTERIUM OCENY OFERT

Lp. [Kryterium Znaczenie w %
1 Cena (C) 80 %
2 Doswiadczenie oferenta (D) 20 %
RAZEM 100 %

1. Liczba punktow przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:
Lp=C+D

gdzie:

Lp — faczna liczba punktéw przyznanych ofercie

C - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — cena

D - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — doswiadczenie oferenta

2. Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
3. Oferta moze uzyskaé maksymalnie 80 pkt w kryterium cena oraz maksymalnie 20 pkt

w kryterium doswiadczenie oferenta

4. Sposob obliczania punktéw dla kazdego z kryteriow:

Kryterium nr 1 — CENA (C):
Ocenie podlegaé bedzie cena brutto podana w formularzu oferty.
Punkty dla poszczegéinych ofert przyznane zostang wedtug nastepujacego wzoru:
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Najnizsza cena brutto sposréd ofert ocenianych
C= S x 100 x 80 %
Cena brutto ocenianej oferty

Kryterium nr 2 - DOSWIADCZENIE OFERENTA (D)

Kryterium doéwiadczenie bedzie rozpatrywane na podstawie ilosci nalezycie wykonanych ustug
polegajacych na obstudze prawnej w zakresie opracowania dokumentaciji przetargowej i kompleksowym
przeprowadzeniu procedury przetargowej w okresie 3 lat dla inwestycji wspéffinansowanych ze srodkow
unijnych:

- 2 ustugi - 0 pkt

- 3 ustugi - 10 pkt

- 4 ustugi - 20 pkt

5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwigkszg ilos¢ punktow.

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie podpisana umowa w Urzedzie Gminy
w Paradyzu na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego. Informacja o wyborze Wykonawcy,
miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjna
Wykonawcy, ktérego oferte¢ wybrano oraz zamieszczona na stronie internetowej:
www.bip.gminaparadyz.pl
SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Na oferte skiadaja sie:

a)  wypeiniony formularz ofertowy;
b) wypetniony Zat. Nr 4 do zapytania ofertowego — wykaz zrealizowanych ustug

c) petnomocnictwo (oryginat lub notarialnie potwierdzona kopia) - w przypadku, gdy upowaznienie do
podpisania oferty nie wynika z dokumentéw rejestrowych;

d) W przypadku podmiotéw wspdélnie ubiegajgcych sie o zaméwienie - petnomocnictwo (oryginat lub
notarialnie potwierdzona kopia) do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Formularz ofertowy musi zosta¢ podpisany przez osobge uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy i skfadania o$wiadczen woli.

Jezeli oferta nie zostanie podpisana przez osobe upowazniong do tych czynnoSci _dokumentem
rejestracyinym do oferty nalezy dofaczyé dokument petnomocnictwa (oryginat lub__notarialnie

poswiadczona kopig).

TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Pisemne oferty nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego (sekretariat Urzedu Gminy w Paradyzu) lub
przestaé na adres: Gmina Paradyz, ul. Konecka 4, 26-333 Paradyz w sposob gwarantujacy dotarcie
przesylki przed uptywem terminu sktadania ofert, tj do dnia 26 lipca 2018 roku godz. 11:00 .

Oferta ztozona po ww. terminie nie bedzie rozpatrywana.
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VIll. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
1. Korespondencje do Zamawiajacego, zwigzang z niniejszym postgpowaniem, nalezy przekazywac:
a) pisemnie — na adres: Gmina Paradyz, ul. Konecka 4, 26-333 Paradyz
b) faksem — na numer: 44 758-40-24
c) droga elektroniczng — na adres: przetargi@gminaparadyz.pl

z dopiskiem:
Zapytanie ofertowe na zadanie pn.

,Opracowanie dokumentacji przetargowej, w tym SIWZ oraz kompleksowe przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na
roboty budowlane w ramach projektu ,,Przebudowa i rozbudowa oczyszczalni sciekow
w Paradyzu” (znak sprawy: ZP.271.ZOF22.2018)

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg jakiekolwiek dokumenty lub informacje faksem lub
droga elektroniczng, kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania oraz przesyta je w formie pisemnej np. listu poleconego.

2. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce domniemywa sie, iz
pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres mailowy, ktére podane zostaly przez
Wykonawce, zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z tym
pismem.

3. Wykonawca jest obowigzany niezwiocznie zawiadamia¢ o zmianie adresu korespondencyjnego lub
adresu e-mail. Jezeli Wykonawca zmieni adres, nie informujgc o tym Zamawiajgcego, pismo wystane
pod dotychczasowy adres uwaza si¢ za dorgczone.

4. Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sig¢ z Wykonawcami: Sylwia Pawlik,
tel. 44 758-40-82, w godz. 8.00-15.00 (od pn. do pt.).

p. Wéjta Gmin

ar lwonaPluta
Z-ca Wojta

Zataczniki:

1. Zat. Nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy

2. Zat. Nr 2 do zapytania ofertowego - Projekt umowy

3. Zal Nr 3 do zapytania ofertowego - Opis zadania

4. Zat. Nr4 do zapytania ofertowego — Wykaz zrealizowanych ustug
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