WOJT GMINY

PARADYZ

Zarzadzenie Nr 17 / 2025
Wodjta Gminy Paradyz
z dnia 26 marca 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych dia zadan
wspoéifinansowanych ze $rodkéw unijnych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej

rownowartosci kwoty 130 000,00 zi

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o

samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r., poz. 1465 z p6Zn. zm.) oraz art. 44 i art. 254 pkt 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 z p6Zn.
zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwienn publicznych dla zadan
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 130 000,00 zi, stanowigcy zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Traci moc Zarzadzenie Nr 84/2024 Woéjta Gminy Paradyz z dnia 31 grudnia 2024 roku

§3.
§4.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla zadan
wspoffinansowanych ze srodkéw unijnych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 130 000,00 zi.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zakyenik Nr 1

p < A" . do Zarzadzenia Nr 17 / 2025
wOJT (’Mlﬂ Y ' Wéjta Gminy Paradyz
\PARADYZ‘ z dnia 26 marca 2025 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
dla zadan wspéifinansowanych ze.Srodkéw unijnych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 130 000,00 zt

§1

Zasady ogoéine
OkreSla si¢ regulamin zasad i procedur oraz obiegu dokumentdw zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zamowien ze $rodkéw publicznych dla zadan
wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych w Gminie Paradyz o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty
130.000,00 zt
Regulamin obowigzuje w zakresie udzielenia zaméwien na dostawy, wykonywanie ustug
i robét budowlanych, dla zaméwiern wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia
11.09.2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zwanej dalej ustawg, o
ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1), a Zrédtem finansowania sg $rodki publiczne.
Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienia:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow, proporcjonalnosci
| przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych nakiadow.

Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki, zapewniajac

bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamowienia wspoélfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg na podstawie Regulaminu, z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow

prawnych i dokumentéw okreSlajgcych sposob udzielania takich zamowien (zasady

konkurencyjnosci).

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Gminy Paradyz oraz
kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Paradyz,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

§2

Stowniczek, zakres obowigzywania
Uzyte w niniejszym Regulaminie nastepujgce pojecia: dostawa, usluga, robota budowlana,
kierownik Zamawiajgcego, Wykonawca — majg znaczenie wynikajgce z art. 7 ustawy Pzp.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o zaméwieniu, nalezy przez to rozumieé umowy odplatne
zawierane pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawca, ktérych przedmiotem jest ustuga, dostawa lub
wykonanie rob6t budowlanych.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o Rozporzadzeniu w sprawie dokumentow, nalezy przez to
rozumiec rozporzgdzenie wydane na podstawie art. 128 ust. 6 ustawy Pzp.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Kodeks
cywilny.



11.

§3
Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia pracownik, referat lub jednostka

organizacyjna szacuje z nalezytg starannoscig warto§¢ zamoéwienia, w szczegdélnosci w celu

ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,

bez podatku od towarow i ustug. )

Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia,

3) analizy cen ofertowych ziozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych Zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia.

Szacunkowg warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np.

w formie kosztorysu inwestorskiego, kalkulacji kosztow) rodzaju, zakresu i ilosci robot

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie w ziotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu

zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Urzedu Zamodwien

Publicznych wydanego na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy Pzp. Ustalenie szacunkowej warto$ci

zamoOwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki sluzbowej i zalgczonych do niej

dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w

szczegolnosci:

1. zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow,

2. odpowiedzi cenowe Wykonawcow,

3. wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4. kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamoéwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zaméwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Pzp.

Postepowanie prowadzi upowazniony pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje

na podstawie polecenia stuzbowego, ponoszac odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

Podstawg udzielenia zaméwienia na dostawy i ustugi oraz roboty budowlane powinna byé umowa

lub pisemne zlecenie, zawierajgce w szczegolnosci: wskazanie stron umowy/zlecenia, opis

przedmiotu zamoéwienia, termin realizacji oraz opis warunkéw platnosci.

Umowa powinna by¢ zawarta na czas oznaczony.

. Przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemu Wykonawcy, musi ona zostac¢

zaakceptowana pod wzgledem formalno — prawnym przez Radce Prawnego.
Zawarta umowa winna zawiera¢ nagtowek o nastepujgcej tresci: ,Umowa zostata zawarta bez
stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych - art. 2 ust. 1 pkt 1)”.

§4
Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zaméwienia powinien by¢ opisany w sposob uwzgledniajgcy wszystkie okolicznosci,
ktére mogg mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, za pomocg obiektywnych cech technicznych,
jakosciowych i funkcjonalnych, a w razie potrzeby rowniez za pomocg kosztoryséw, plandw,
rysunkow lub projektéw, z wyszczegdinieniem wszelkich dostaw i ustug, ktére majg by¢ wykonane
w ramach zamoéwienia.

Przedmiotu zaméwienia nie wolno okreslac w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwg
konkurencje. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu zaméwienia
przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia przy dopuszczeniu mozliwosci




skiadania ofert rownowaznych albo gdy wskazanie znaku towarowego, patentu lub pochodzenia
wynika z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze.

§5
Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe jest podstawowym dokumentem, na podstawie ktérego Wykonawcy
sporzadzajg oferty.
Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci:
a) opis przedmiotu zamodwienia,
b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich speiniania, o ile
warunki te sg wymagane przez Zamawiajgcego,
c) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteribw oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny ofert,
d) termin i sposéb skfadania ofert,
e) termin wykonania zamowienia,
f) informacje na temat zakazu konfliktu interesow,
g) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia, o ile Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy,
h) opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych oraz liczbe
czesci zamowienia, na ktorg Wykonawca moze ziozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na
ktére zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady,
majgce zastosowanie do ustalenia, ktore czesci zamoOwienia zostang udzielone jednemu
Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz
maksymalna liczbie czesci,
i) w sytuacji, gdy Zamawiajgcy udziela zamdwienia w czesciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie cze$S¢ zamowienia, wraz z okresleniem zakresu lub wartosci
catego zamowienia oraz informacjami co do pozostalych czesci zamoéwienia,
j) informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli Zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich
skiadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy
oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty.
Jezeli do Zamawiajgcego wplynie zapytanie Wykonawcy dotyczace tresci zapytania ofertowego,
Zamawiajgcy udziela mu wyjasnien. Wyjasnien mozna udzieli¢, jezeli zapytanie wplyneto do
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 2 dni robocze przed terminem otwarcia ofert, o czym nalezy
poinformowac pytajgcego.
Tre$¢ wyjasnienia przekazuje sie jednoczes$nie wszystkim Wykonawcom, ktoérym doreczono
zapytanie, z zaznaczeniem, ze wyjasnienie jest dla nich wigzgce.
Przed terminem skiadania ofert mozliwe jest dokonanie zmian w zapytaniu ofertowym oraz
przediuzenie terminu skiadania ofert, uwzgledniajgce czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
przygotowywanych przez Wykonawcow ofertach.
Informacje o modyfikacji zapytania przekazuje sie niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, z
zaznaczeniem, ze jest ona dla nich wigzgca. Wraz z informacjg o modyfikacji zapytania przesyta
sie Wykonawcom informacje o przediuzeniu terminu skfadania ofert.
Przy wyznaczaniu terminu skiadania ofert nalezy uwzgledni¢ zapytanie ofertowe, aw
szczegolnosci czas, jaki jest niezbedny na przygotowanie ofert oraz zasady uczciwej konkurencji.
W przypadku uzasadnionej prosby Wykonawcy termin skiadania ofert moze by¢ przedtuzony.
Informacje o przediuzeniu terminu skiadania ofert przekazuje sie niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom.

§6
Warunki udzialu w postgpowaniu
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
obowigzujgce przepisy nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,




2) posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i kadrowym
niezbednym do wykonania zamdwienia, _

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia,

4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy zagda od Wykonawcow ziozenia o$wiadczenia o speknieniu warunkow okreslonych w

ust. 1 (o ile Zamawiajgcy postawit takie warunki).

Zamawiajgcy moze zgda¢ w zapytaniu ofertowym zlozenia przez Wykonawcow dokumentow

potwierdzajgcych spetnienie podstawowych warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych w

Rozporzadzeniu w sprawie dokumentow. )

Wykonawca podlega wykluczeniu z udzialu w postepowaniu, jezeli nie wykazat, na podstawie

zgdanych przez Zamawiajgcego o$wiadczern i dokumentéw, speinienia okreslonych w Specyfikacii

zamoéwienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

O wykluczeniu z postepowania niezwiocznie informuje sie Wykonawce, podajgc uzasadnienie.

§7
Tryby stosowane w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia

ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NETTO NIEPRZEKRACZAJACEJ 80.000,00
PLN - ROZEZNANIE RYNKU (dotyczy kosztéw bezposrednich ponoszonych w ramach
projektu) .

Gdy warto$¢ zamowienia (netto) ksztaltuje sie w przedziale do 80 000,00 ztotych i dotyczy

ponoszenia kosztow bezposrednich w ramach projektu konieczne jest przeprowadzenie

rozeznania rynku.

Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana usluga, dostawa lub robota budowlana

zostata wykonana po cenie rynkowej.

Rozpoznanie cenowe musi obejmowac, co najmniej trzech Wykonawcow realizujgcych, w ramach

prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zamowienia.

Rozpoznanie cenowe moze zosta¢ przeprowadzone w dowolnej formie np.:

1) w formie telefonicznej lub

2) ze stron internetowych Wykonawcow lub

3) poprzez skierowanie zapytania o cene drogg elekironiczng wraz z opisem przedmiotu
zamowienia do potencjalinych Wykonawcow

W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie

dokonanej analizy cen/cennikéw potencjalnych Wykonawcow zaméwienia — wraz z analizowanymi

cennikami.

Wymog dokonania rozeznania rynku bedzie spelniony, jezeli Zamawiajacy bedzie dysponowat

minimum dwoma ofertami cenowymi. Jedna oferta nie jest wystarczajgca dla udokumentowania,

Zze zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NETTO POWYZEJ 80.000,00 PLN -
PROCEDURA KONKURENCYJNA (dotyczy kosztéw bezposrednich ponoszonych w ramach
projektu)

Gdy warto$¢ zamowienia (netto) ksztattuje sie w przedziale od 80 000,01 — 130 000,00 ztotych i
dotyczy ponoszenia kosztow bezposrednich w ramach projektu konieczne jest zamieszczenie
postepowania prowadzonego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027
w Bazie Konkurencyjnosci.

Procedura konkurencyjna to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe, oferty mogg skiadac¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie o udzielenie zamoéwienia przez zamieszczenie zapytania
ofertowego w Bazie Konkurencyjnosci.




Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skiadanie ofert, wymiana informacji
migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen, odbywa
sie za posrednictwem platformy Baza Konkurencyjnosci.

Wyijatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 4, o czym Zamawiajgcy
informuje Wykonawcoéw w zapytaniu upublicznionym w BK2021, okreslajgc sposob komunikacji w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia wynikajgcy z zakresu odstgpienia od komunikacji w
BK2021.

W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem w
BK2021, Zamawiajgcy skieruje zapytanie ofertowe do’ co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcéw danego zaméwienia oraz
ogtosi zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej. W takim przypadku Zamawiajgcy okreéla
w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

W procedurze konkurencyjnej oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami/oswiadczeniami sklada sie
pod rygorem niewaznosci w formie elekironicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajgcy wyznacza terminy skladania ofert, z uwzglednieniem ziozonosci i specyfiki
przedmiotu zaméwienia oraz czasu niezbednego do ich przygotowania i zlozenia, z tym, ze
terminy te nie mogg by¢ krétsze niz:

- dla robot budowlanych 14 dni

- dla dostaw i ustug 7 dni

Bieg terminu skiadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego a konczy sie z uplywem a konczy sie z uplywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art.
115 Kodeksu cywilnego). O terminowym ziozeniu oferty decyduje data ziozenia oferty za
posrednictwem BK2021.

9.

10.

11,

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Whytyczne dotyczgce tresci zapytania ofertowego zostaly uregulowane w § 5 ust. 2 niniejszego
Regulaminu.

Jezeli Zamawiajgcy nie moze udostepni¢ czesci zapytania w BK2021 lub na stronie internetowej
prowadzonego postepowania z powodu ochrony poufnego charakteru informacji zawartych w
SWZ, okresla sposob dostepu do tych informacji oraz wymagania zwigzane z ochrong ich
poufnego charakteru.

Zamawiajgcy prowadzi procedure konkurencyjng za posrednictwem aplikacji BK2021.

Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
kierujgc swoje pytania za posrednictwem poczty elekironicznej i kierujgc swoje pytania poprzez
Baze Konkurencyjnosci. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwiocznie, nie pézniej jednak niz na 2
dni przed uplywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplyngt do
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uplywem terminu skladania ofert. Zamawiajgcy
pomimo uplywu terminu, o ktérym mowa powyzej moze udzieli¢ wyjasnien. Tres¢ wyjasnienia bez
wskazania Zrédta zapytania zostanie zamieszczona w Bazie Konkurencyjnosci.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci nie wplynat w terminie, o ktérym mowa w ust.
powyzej, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien oraz obowigzku przediuzenia
terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem skiadania ofert zmieni¢ treS¢ zapytania
ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajgcy zamiesci w Bazie Konkurencyjnosci. W wyniku
zmiany tresci zapytania ofertowego, Zamawiajacy moze przediuzy¢ termin skiadania ofert, o czas
niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawce zmian w ofercie.

Po przeprowadzeniu procedury konkurencyjnej nastepuje zawarcie umowy z Wykonawcg w
formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym). W
przypadku, gdy Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych, postgpowanie moze
zakonczyc¢ sie zawarciem umowy na czes¢ zamowienia.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z Zamawiajgcym,
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawca, kiory w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

Procedura konkurencyjna koriczy sie:

1) zawarciem umowy albo

2) uniewaznieniem postepowania.




18. Informacje o wyniku postgpowania ogtasza sie w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione

B

zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imi¢ i nazwisko albo nazwe wybranego Wykonawcy,
jego siedzibe (miejscowosc) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NETTO PONIZEJ 130.000,00 PLN (dotyczy
kosztéw posrednich ponoszonych w ramach projektu)

Gdy wartos¢ zamowienia (netto) ksztaftuje sie w przedziale do 130 000,00 ziotych i dotyczy
ponoszenia kosztow posrednich w ramach projektu Wnioskujgcy dokonuje rozpoznania
cenowego.
Whioskujgcy dokonuje rozeznania cenowego z zachowaniem formy pisemnej poprzez
sporzgdzenie zaproszenia do skfadania ofert okreslajgcego przedmiot zamowienia i warunki jego
realizacji, oraz podaje termin i miejsce skladania ofert. Termin ten nie moze by¢ krétszy niz 3 dni
od daty przekazania/opublikowania zapytania ofertowego. Zaproszenie moze by¢ wystane za
posrednictwem poczty lub e-mailem.
Rozpoznanie cenowe musi obejmowaé, co najmniej trzech Wykonawcow realizujgcych
w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci przedmiot zamdéwienia.
Wykonawcy skladajg oferty w terminie i miejscu przewidzianym w zaproszeniu osobiscie,
przesytkg pocztowg lub za posrednictwem poczty elekironicznej. Oferty powinny by¢ ziozone w
zamknietej kopercie z oznaczeniem, jakiego rozpoznania cenowego dotycz3a.
Otwarcia ofert dokonuje Whnioskujgcy.
Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania Whioskujgcy wskazuje Wykonawce, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte.
§8
Wyb6r najkorzystniejszej oferty
Jesli nie zajdg okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania, Zamawiajgcy wybiera
oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym.
Jesli w postepowaniu nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty, poniewaz zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, a jednym z kryteriow oceny ofert jest cena, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie dodatkowych
ofert.
Jesli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, poniewaz dwie lub
wiecej ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Zamawiajgcy wybiera oferte z
najnizszg ceng
O wyborze najkorzystniejszej oferty informuje sie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jesli zajdzie ktérakolwiek z nastepujgcych okolicznosci:
1) w postepowaniu nie wplynela zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na sfinansowanie zaméwienia,
3) udzielenie zamowienia lub zawarcie umowy na warunkach okreslonych w najkorzystniejszej
ze zlozonych ofert nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

§9
Dokumentowanie postgpowania

Dla trybu procedury konkurencyjnej obejmujgcej ponoszenie kosztéw bezposrednich oraz dla

procedury dotyczgcej ponoszenia kosztéw posrednich opisanych w § 7 Regulaminu Zamawiajgcy

(Czesc Ili 1ll) zobowigzany jest sporzadzi¢ w formie pisemnej protokot z postepowania.

Protokét zawiera co najmniej:

1) wykaz wszystkich ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (w szczegoélnosci
imie i nazwisko albo nazwa Wykonawcy, jego siedziba oraz cena),

2) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym $rodki albo informacje o braku
wystepowania konfliktu interesow,

3) informacje o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez Wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane,

4) informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do poszczegoéinych
kryteriow oceny i przyznanej punktacji poszczegoinym Wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,




5) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci skladania ofert czesciowych (jesli
dotyczy), - |

6) powody odrzucenia ofert uznanych za razgco niskie, o ile dotyczy,

7) wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa Wykonawcy) wraz z uzasadnieniem
wyboru albo powodéw, dla ktérych Zamawiajgcy postanowil zrezygnowac¢ z udzielenia
zamoéwienia,

8) imiona i nazwiska oséb, ktére wykonywaly czynnosci w prowadzonym postepowaniu,

9) date sporzgdzenia protokotu,

10) nastepujgce zatgczniki (minimum):

- dowodd oszacowania wartosci zamodwienia, chyba, ze szacowanie wartosci zamoéwienia
wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu,

- o$wiadczenia, ztozone przez osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem
oraz przeprowadzeniem postepowania o udzieleniu zaméwienia, o braku istnienia albo
braku wpltywu powigzan osobowych lub kapitatowych z Wykonawcami na bezstronno$c
postepowania,

- dowdd ogloszenia zapytania ofertowego w BK2021 (oraz jego zmian, o ile zostaty
dokonane) wraz ze ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca.

Protokét wraz z zalgcznikami - jest jawny, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji - po dokonaniu

wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.

Na pisemny wniosek Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu Zamawiajgcy udostepnia

dokumenty, o ktdérych mowa w ust. 2.

Udostepnienia protokotu i innych dokumentéw moze nastgpic¢ drogg elektroniczna.

Z udostepnienia dokumentéw, o ktérym mowa w ust. 4, sporzadza sie notatke i wigcza jg do

dokumentacji postepowania.

Dla trybu rozeznania rynku dotyczacej ponoszenia kosztow bezposrednich opisanej w § 7

Regulaminu (Czes¢ 1) Zamawiajgcy zobowigzany jest sporzadzi¢ w formie pisemnej notatke z

rozeznania rynku.

§10
Postanowienia koricowe
Za zrealizowanie zamoéwienia odpowiada Whnioskujgcy. Na okolicznos¢ odbioru przedmiotu
umowy/zamowienia sporzgdza protok6t zdawczo-odbiorczy.
Opisujac fakture/rachunek po zakonczeniu realizacji i odbiorze zamdwienia,




