Zarzadzenie Nr 74/2025
Woijta Gminy Paradyz
z dnia 28 listopada 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostkach oswiatowych prowadzonych

przez Gming Paradyz

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) i art.
33 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) w zwigzku
z Uchwalq NR XX1/154/2016 Rady Gminy Paradyz z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie organizacji wspolnej
obstugi jednostek oswiatowych dla ktérych organem prowadzqcym jest Gmina Paradyz

zarzgdzam, co nast¢puje
§1

Inwentaryzacj¢ roczng aktywow i pasywow za rok 2025 przeprowadza si¢ w okresie

od 01.12.2025 r. wedtug nastgpujacego planu:

1) droga uzyskania potwierdzenia salda:

a) Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i pozyczek (w
tym udzielonych), wyemitowanych obligacji, posiadanych akcji i udziatow — wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.

b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wlasnych sktadnikéw
majatkowych powierzonych innym kontrahentom — wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2025r.

2) w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

1 weryfikacji realnej wartosci (weryfikacji sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych
b) rozrachunkéw z pracownikami
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych
d) innych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywow, w tym:
- grunty
- wartosci niematerialne i prawne
- Srodki trwate w budowie
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.

3) W drodze spisu z natury:
a) srodkow pienig¢znych i depozytow w kasie Urzedu — wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.
d) drukow Scistego zarachowania — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.

4) Dyrektorzy jednostek oswiatowych zobowigzani sg do przeprowadzenia inwentaryzacji
droga spisu z natury:

a) materialow w magazynach poszczeg6olnych szkot — wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.

b) sSrodkow trwatych — wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.

oraz do powotania szkolnych komisji inwentaryzacyjnych.




§2

Zobowigzuje Skarbnika Gminy oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkow Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§3

Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji
w terminie do 15.01.2026 r.

§4

Zobowigzuje  pracownikow  Wydzialu  Finansowo-Ksiegowego do prawidlowego
1 terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikow majatku oraz ustalenia
réznic inwentaryzacyjnych.

§5

Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania rdznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika
1 przedstawienia ich do zatwierdzenia Wojtowi w terminie do 15.01.2026 r.

: §6

Zobowigzuje Skarbnika Gminy do ujgcia rdéznic inwentaryzacyjnych w  ksiegach
rachunkowych 2025 roku.

§7

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy
1 Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

}ng r Wojciech Rudalski




